Zarzadzenie nr 21/2019
Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury, AktywnoSci i Promocji Gminy
wotacja Kultury” w Sw1erad0w1e-Zdr0Ju
z dnia 20 grudnia 2019 rok.

w sprawie: przyjecia Planu Pracy Mlejsklego Centrum Kultury, Aktywnosci i Promocji Gminy
sotacja Kultury” w SWleradOWle-Zdl‘Ojll na 2020 rok.

Na podstawie art. 27 pkt 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1983 z pézn.zm.) oraz § 5 ust. 8 zalgcznika do
Uchwaly Nr LXV/323/2018 Rady Miasta Swierad6w- -Zdréj w sprawie utworzenia instytucji kultury
pod nazwa; Miejskie Centrum Kultury, Aktywnosci i Promocji Gminy ,,Stacja Kultury” i nadania

jej statutu

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Plan Pracy Miejskiego Centrum Kultury, Aktywnosei i Promocji Gminy wotacja
Kultury” w Swieradowie- -Zdroju na 2020 rok — zatgeznik nr 1.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Miejskiego Centrum Kultury,
Aktywnosci i Promocji Gminy ,,Stacja Kultury” w Swieradowie- -Zdroju.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



oo s % WG ON 5',“"'1: R s Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/2019
‘ B e Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury, Aktywnosci i Promocji Gminy
wStacja Kultury” w- Swieradowie-Zdroju

z dnia 20 grudnia 2019 r.

PLAN PRACY
MIEJSKIEGO CENTRUM KULTURY, AKTYWNOSCI i PROMOCJI GMINY ,,STACJA
KULTURY” w SWIERADOWIE-ZDROJU na 2020 1.

Migjskie Centrum Kultury, Aktywnosci i Promocji Gminy ,,Stacja Kultury” w
Swieradowie-Zdroju jest instytucjg kultury i prowadzi dziatalno$¢ zgodng ze statutem placéwki i
potrzebami srodowiska lokalnego.

Glowne kierunki dziatalnosci MCKAiPG to:

- zaspokajanie potrzeb i aspiracji kulturalnych, edukacyjnych i informacyjnych mieszkaicow
Gminy,

- podejmowanie dzialan na rzecz tworzenia i upowszechniania kultury, tworzenie warunkow
dostepu do débr kultury

- organizowanie innej dziatalnosci pobudzajacej aktywno$é mieszkancow, w tym dziatan o
charakterze sportowym, rekreacyjnym, turystycznym i szeroko pojetej promocji,

- wspolpraca z instytucjami, organizacjami spolecznymi, towarzystwami i fundacjami,

- obsluga i rozwijanie oferty obiektéw begdgcych atrakcjg Gminy,

- promocja spolecznej aktywnosci lokalne;j,

- pozyskiwanie dodatkowych funduszy na dziatalno$é poprzez udziat w konkursach

oglaszanych przez organizacje pozarzgdowe, urzad marszatkowski, ministerstwa.

Realizacja wszystkich planowanych dzialania, wydarzen, imprezy czy zajeé¢ w duzej mierze
zalezy od odpowiednich $rodkéw finansowych, niestety przy ich niewystarczajacej ilosci
istnieje realne zagrozenie nie zrealizowania planowanych dzialan, a wrecz rezygnacja z
niektorych z nich.



ZADANIA PROBLEMOWE - ORGANIZACJA PRACY

L. PROGRAMOWANIE I PLANOWANIE DZIALALNOSCI PLACOWKL

SPOSOB REALIZACII

TERMIN

0OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

1. Opracowanie planu finansowego na 2020 r.

2. Opracowanie planu pracy MCKAIPG na 2020 rok.

3. Opracowanie kalendarza imprez na 2020 rok.

4. Opracowywanie indywidualnych planéw pracy pracownikéw i
instruktorow zewnetrznych.

5. Budowanie zgranego i profesjonalnie dziatajacego zespotu.

6. Opracowywanie programow, regulamindw i scenariuszy imprez
organizowanych przez MCKAIiPG.

7. Wspblpraca z Komisji ds. Kultury, Oswiaty, Zdrowia, Rodziny i
Spraw Socjalnych oraz Komisjg ds. Uzdrowiskowych, Promocji
Gminy, Sportu i Turystyki.

8. Narady merytoryczno-metodyczne dyrektora z pracownikami.

9. Udzial w naradach, warsztatach metodycznych i szkoleniach.

10. Udziat w szkoleniach z zakresu prawa pracy, ksiggowosci i innych.
11. Gromadzenie materialow i dokumentacji imprez organizowanych
przez MCKAIPG, prowadzenie strony internetowej miasta, profili na
fb.

12. Szkolenia pracownikéow z zakresu bhp.

13. Okresowe badania pracownikow.

14. Nabér pracownikow na wolne stanowiska.

15. Przygotowanie i podpisanie uméw niezbednych do funkcjonowania
obiektow.

16. Stata wspolpracy z instytucjami kultury z okolic: Szklarska Porgba,
Stara Kamienica, Luban, Gryfow, Lubomierz.

17. Prowadzenie strony internetowej MCKAIPG i profilu na FB.

18. Pozyskiwanie nowych rgkodzielnikow artystow do wspolpracy i
wprowadzenie ich rekodzieta do sklepiku z pamigtkami w ,,Malym
Domku”.

19. State badanie preferencji mieszkancéw co do potrzeb zwigzanych z
kulturg, rozrywka, spedzaniem czau wolnego.

20. W dalszym ciggu umacnianie i budowanie marki centrum kultury
jako miejsca przyjaznego i dedykowanego mieszkancom miasta
Swieradow-Zdroj, zaspakajajacego ich potrzeby zwigzane z kulturg,
spedzaniem czasu wolnego.

Caly rok

Dyrektora,
Gléwny
Ksiegowy,
Pracownicy
merytoryczni.

II. SPRAWY ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZE.

SPOSOB REALIZACIT

TERMIN

0OS0BA
ODPOWIEDZIALNA

1. Prowadzenie dokumentacji obiektow, rejestru uméw, zarzadzen,
korespondencji. Ksigzki prowadzone sg przez Gming w ramach CUW.
2. Prowadzenie dokumentacji finansowej, kadrowej,

3. Prowadzenie sklepiku z rekodzietem i kasy.

4. Zaopatrywanie obiektéw w materialy biurowe, srodki czystosei i
inne niezbedne do prawidtowego funkcjonowania obicktow.

5. Promocja wizualna i medialna obiektow i Gminy.

6. Nadzor nad catoseig funkcjonowania MCKAIPG.

Caty rok

Dyrektora,
Glowny
Ksiegowy,
Pracownicy
merytoryczni.




7. Dbanie o porzadek i estetyke obiektow i ich otoczenia w tym o
zielen,

8. Nowe nasadzenia: drzewa owocowe, winnica, préba stworzenia
kwietnej taki.

9. Oznakowanie dojazdow do obiektéw cd.

11. Biezace naprawy i drobne remonty w obiektach.

12. Wnioskowanie do Gminy o wigksze remonty 1 naprawy.

III. ORGANIZACJA DZIALALNOSCL

SPOSOB REALIZACIT

TERMIN

OSOBA

ODPOWIEDZIALNA

1. Wspblpraca z dzieémi i mlodzieza; zabezpieczanie czasu wolnego,

organizacja konkursow, przegladow.

2. Wspblpraca z OSP, Zwigzkiem Sybirakow, PZERil, Parafiami,

Biblioteka, Nadlesnictwem — wspolorganizacja uroczystosci

rocznicowych i panstwowych oraz innych.

3. Wspolpraca ze szkolami i przedszkolami z terenu gminy:

organizacja przegladow, konkurséw recytatorskich, plastycznych,

teatralnych i innych spotkan i dzialan.

4. Wspblpraca ze stowarzyszeniami z terenu miasta, szczegolnie z

stowarzyszeniem ,,Aktywni Razem”, ktére swojg siedzibe ma w Stacji

Kultury.

5. Wspblpraca ze Starostwem Powiatowym w Lubaniu oraz z innymi

instytucjami kultury z terenu powiatu:

wspolorganizacja imprez o zasiggu powiatowym, udziat w

szkoleniach, wspotudzial w planowaniu wydarzen kulturalnych,

wspolnedziatania.

6. Wspolpraca z Miejska Bibliotekg Publiczng IZERKA i jej filiami.

7. Wspolpraca z Klubem Integracji Spolecznej.

8. Organizacja imprez kulturalno-rekreacyjnych.

9. Organizacja i wsp6lorganizacja: festynéw, zawodéw sportowych,

imprez rekreacyjno-sportowych, wycieczki, zajgeia rowerowe,

narciarskie itp.

10. Dokumentowanie zycia mieszkancéw gminy oraz pracy obiektéw
MCKAIPG.

11. Gromadzenie materiatéw dotyczgcych wiedzy o gminie, regionie

oraz sztuce i zabytkach.

12. Upowszechnianie plastyki poprzez prowadzenie kotek

plastycznych i rekodzielniczych, organizowanie konkurséw, udziat w

przegladach, organizowanie wystaw plastycznych.

13. Popularyzacja muzyki — organizacja koncertow, wystepow itp.

14. Organizacja spotkai — wystawy, spotkania z dzie¢mi oraz

spotkania autorskie.

15. Organizacja obchodow rocznicowych, $wigt panstwowych 1

innych.

16. Organizacja festynow, przedstawien, koncertow itp.

17. Przygotowanie Winnicy Izerskiej na terenie obiektu CEE Izerska

t.gka.

18. Projekt IZERSKI SAD — nowe nasadzenie, rozdysponowanie

drzewem wérod mieszkancéw okolic, aktualizacja mapy, promocja

projektu, podjecie proby utworzenia alei owocowej i malego sadu na

Caly rok

Dyrektora,
Pracownicy

merytoryczni.




terenie Gminy Swieradow-Zdro;.
19. Organizacja jarmarkow, targow, wraz z Gming proba stworzenia
targowiska przy MCKAiPG.

IV. ZAJECIA STALE, CYKLICZNE

SPOSOB REALIZACII TERMIN OSOBA

ODPOWIEDZIALNA

1. Zespol SYNTONIA.

2. Sekcja Fotograficzna.

3. Akademia Tanca.

4, Akademia Jogi. Dyrektora,

5. Konkursy dla mieszkancéw; Najpiekniejsze Ogrody, Iluminacje, Caty rok | Pracownicy

udziat $wieradowian w wydarzeniach sportowych, rekreacyjnych, merytoryczni,

turystycznych. Instruktorzy

6. Cykl imprez w ramach ferii zimowych i wakacji - ,,Postaw na zewnetrzni.

kulture”™,

7. Akademia gry i $piewu, dZzwieku i obrazu.

8. Feryjna Akademia Narciarstwa i Wakacyjna Akademia Rowerowa.

9. Akademia sztuki dla kazdego.

10. Akademia teatralna/spektakle teatralne.

V. DZIALALNOSC MARKETINGOWO-USLUGOWA

SPOSOB REALIZACII TERMIN 0SOBA

ODPOWIEDZIALNA

1. Wynajem pomieszczen i sprzgtu.

2. Promocja firm na imprezach organizowanych przez MCKAIPG. Dyrektora,

3. Wydawanie ,,Notatnika Swieradowskiego i sprzedaz reklam. Caty rok Gloéwny

4. Sprzedaz biletow w Czarcim Mlynie. Ksiegowy,

5. Prowadzenie sklepiku z rekodzielem regionalnym i pamigtkami. Pracownicy

6. Prowadzenie ,,Wirtualnej Kroniki” miasta. merytoryczni.

7. Wydanie ,,Niezbednika Turysty 2019/20207,

8. Wspolpraca z mediami.

9. Opracowanie, zakup i sprzedaz gadzetéw promocyjnych.
10. Sprzedaz miejsca na stronach internetowych.

11. Aplikowanie o osrodki zewnetrzne.




WYKAZ IMPREZ, WYDARZEN i PROMOCJA GMINY MIEJSKIEGO CENTRUM KULTURY,
AKTYWNOSCI | PROMOCJI GMINY ,STACJA KULTURY" W SWIERADOWIE-ZDROJU NA ROK
2020

IMPREZY, WYDARZENIA i PROMOCIA GMINY

I Imprezy kulturalne, sportowe, turystyczne, rekreacyjne, warsztaty, zajgcia itp.

Obchody $wiat i uroczystosci paristwowych (11 Listopada, 1 18 wrzesnia, 3 Maja, Dzieri Sybiraka)

Przeglad Kapel Koledniczych

Swieto Latawca

Dni Kwitnacych Rododendrondéw — Swigto Miasta (reaktywacja)

Lato z radiem 2020

Festiwal Pro Musica Sacra

Festiwal Muzyki Dawnej

Europejskie Spotkania Miodych Muzykow

55. Konkurs Orkiestr Wojska Polskiego

Dzieri Dziecka - miejski

Festiwal Piosenki ,Na Zabig Nute”

Festiwal Otwartych Ogrodéw, Festyn Kwietny, Konkurs kulinarny, ,Baby, babki, Babeczki”

Jarmarki: Ekologiczny, Wielkanocny | Bozonarodzeniowy

piknik nad Kwisa ,IZERSKI PLOMIEN"

Przeglad Zespoléw Wokalnych

4F Swieradéw RUN Super Bieg

Powitanie Mikotaja

Konkurs na projekt witaczy i konstrukgji 3D do parku z napisem , Swieradow-Zdrdj”

Wyijazd Morséw na Miedzynarodowy Zlot Morséw do Mielna

FIS WORLD SNOW DAY

Bike Maraton

Enduro MTB Series 2020

Akademia Przedsiebiorczosci {projekt wspdiny 2 KARR)

Turniej Minigolfa i Gry w Bulle

Pierwszy Dzien Wiosny warsztaty ogrod.

Dzieri bez opakowan foliowych

Dzieri ptakow

KINO kilka razy w roku nowos¢, plener

Astronomia —Swiatowy Dzieri Kosmosu

Astronomia czerwie, lipiec, sierpiert

Warsztaty ogrodnicze: czerwiec + Dzieri Ochrony Srodowiska, lipiec

Swiatowy Dzien Zwierzat

Imprezy Pszczelarskie: Rozpoczecie sezonu pszczelarskiego, Zakonczenie sezonu..., Swiatowy Dzied pszczol maj, Wielki Dzienl
Pszcz6l sierpiert

Imprezy ekologiczne: Dzien Ziemi, Sprzgtanie Swiata

11l Kurs pszczelarski

Warsztaty $wigteczne grudzied kosmos

KONKURSY x4 w roku; astronomiczny, fotograficzny, plastyczny itp.

\Warsztaty zdrowego odiywiania i gotowania x4

Noc Kupaly - czerwiec

Miejskie wyciskanie jabtek z IZERSKIEGO SADU - paidziernik

130-lecie powstania Miyna—maj

Nocne zwiedzanie Mlyna (Ogolnopolska Noc Muzedw) - maj

FESTIWAL CHLEBA | WYPIEKOW — Konkurs kulinarny z nagrodami— na najsmaczniejszy chleb /bufki / ciasto drozdzowe / chatki—
raz na kwartal

Warsztaty $wigteczne - robienie bab i barankéw — kwiecierd

Warsztaty swigteczne - robienie ciasteczek i §wigtecznych i ozddb na choinke —grudziert

Warsztaty - ,Pieczenie bezglutenowe”

,Gotuje nie marnuje” - warsztaty jak wykorzystac resztki w kuchni— czerwiec

Zakladanie Izerskiego Szlaku Cietrzewia — narciarstwo biegowe

Pozostate

ZAJECIA STALE, CYKLICZNE

Zespdl Syntonia

Sekcja Fotograficzna

Akademia Tarica

Akademia Jogi i Umystu

Akademia sztuki dla kazdego

Ferie i Wakacje z Flinsem - ,Postaw na Kulturg”

Feryjna Akademia Narciarska - zajecia szkolki narciarskiej (3 grupy)

Wakacyjna Akademia Rowerowa —zajecia szkolki narciarskiej (2 grupy)

Akademia gry i $piewu

Akademia diwieku i obrazu

Akademia teatralna, spektakle teatralne

[Akademia rozwoju osobistego

Konkursy dla mieszkaricéw: iluminacje $wiateczne, najpigkniejsze ogrody, udziat swieradowian w imprezach sportowych.

Wyjazd mieszkaricdw do pomnika lotnikéw na Smedawie

Wystawy, wernisaze, plenery

15 Wydawnictwa, gadiety, dzialania promocyjne.

Organizacja (mobilnych) punktéw informacii turystycznej na terenie miasta

Niezbednik Turysty 2020/2021 (68 tys.), mapy Single Track, ulotki, foldery

Wymiana map duiych w miescie, wymiana map Single Track, tablice na wokéimiejskim szlaku spacerowym, pomnik
zabki/cietrzewia, witacze do miasta

Spoty reklamowe, wspélpraca z mediami, serwisy informacyjne (radio, TV),

Wydawnictwo o miescie (monografia, album itp.)

Szkio Kontaktowe

Projekt Kamerkowy — Biata Jazda

Projekt ZIMATVN

Zakup gadzetéw promocyjnych: magnesy, kubki, plecaki, ramki do tablic, koszulki, naklejki, torby

Zakup namiotu promocyjnego i tawek plenerowych

B



